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Gorevlendirme ve
Bolim haftalik ders programi

Sekreteri yonetim kurulu karar

eklerinin toplanir.

- obs.mu.edu.tr/ekders/

Haftalik ders programlari
Boliim ile Yonetim Kurulundan
2 Sekreteri gelen telafi programlari
ek ders sistemine girilir.

Ek ders formlar1
sistemden ¢ikt1 alarak
Boliim Ogretim elemanlarina
Sekreteri imzalatilir. Ders saatleri
KBS ek ders modiiliine
girilerek hesaplatilir.

Hesaplatilan ek ders
6deme bordrosu kontrol
Bolim edilerek onay i¢in sistem
4 Sekreteri tizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine gonderilir.

Gergeklestirme
Gorevlisi, KBS
Harcama Yetkilisi

Onaylanan 6deme emri
belgesi ve eklerinin
ciktis1 alinarak dosyalanir
ve 1slak imza i¢in
gerceklestirme gorevlisi
ve harcama yetkisine
sunulur.

Bolum
Sekreteri

Gergeklestirme
Gorevlisi, KBS
Harcama Yetkilisi

Imzalanan ek ders iicreti
Bolim dosyasinin bir niishasi
Sekreteri birimde saklanmak tizere

klasore takilir.

- KBS

Asil imzali ek ders iicreti
dosyasi 6deme islemleri
icin Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanligina
teslim edilir.

Bolim
Sekreteri

Strateji Gelistirme
Dairesi KBS
Bagkanhig
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Gorevlendirme ve haftalik ders programi
Yonetim Kurulu karar ekleri toplanir.

l

Haftalik ders programlari ile Yonetim Kurulundan gelen telafi programlari ek ders sistemine girilir.

Ek ders formlar sistemden ¢ikt1 alarak dgretim elemanlarina imzalatilir.
Ders saatleri KBS ek ders modiiliine girilerek hesaplatilir.

Hesaplatilan ek ders 6deme bordrosu kontrol
edilerek onay i¢in sistem {izerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine gonderilir.

Onaylanan 6deme emri belgesi ve eklerinin
¢iktisi alinarak dosyalanir ve 1slak imza i¢in

gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
cunulir

Imzalanan ek ders iicreti dosyasinin bir niishasi
birimde saklanmak tizere klasore takilir.

Asil imzali ek ders ticreti dosyast 6deme islemleri i¢in Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligina teslim edilir.
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