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Sıra 

No 

 

Sorumlular 

 

Faaliyet İş Akışı 

Sürece Dahil Olan 

İç / Dış Birimler 

 

Doküman / Kayıt / İnternet 

Linki 

 

 

 

1 
İlgili personel 

 

 

 

Mazeret izin talebini Bölüm 

Başkanlığına bildirir. 

Bölüm Başkan 

Yardımcısı 
 

 

 

2 

Bölüm Sekreteri 

 

Mazeret izin formu personel 

otomasyon sisteminden 

hazırlanır, mazeretine 

ilişkin belge ile imzaya 

sunulur, imzalar 

tamamlanır. 

Bölüm Başkan 

Yardımcısı  

Bölüm Başkanı 

https://pbs.mu.edu.tr/ 

3 

 

 

 

Bölüm Sekreteri 

 

 

İlgilinin mazeret izni 

Rektörlüğe bildirilir. 

 
Rektörlük 

EBYS 

 

4 

 

 

 

Bölüm Sekreteri 

 

 

İzin bitimi takip edilir, 
göreve başlama yazısı 

imzaya sunulur, üstyazı ile 

Rektörlüğe bildirilir. 

 

Bölüm Başkanlığı 
EBYS 

 

 

 

HAZIRLAYAN 

 

Sinem VURAL 

Bilgisayar İşletmeni 

ONAYLAYAN 

 

Dr.Öğr.Üyesi Hacalet MOLLAOĞULLARI 

Bölüm Başkanı 
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Hazırlayan 

 

Sinem VURAL 

Bölüm Sekreteri 

Kontrol Eden 

 

Sinem VURAL 

Bölüm Sekreteri 

Onay 

 

Dr.Öğr.Üyesi Hacalet MOLLAOĞULLARI 

Bölüm Başkan V. 
 

 

 

Mazeretin 

belirlenmesi(Doğum, 

ölüm, evlilik, istifa)  

Mazeretin 

belirlenmesi(Yıllık 

iznin olmadığı 

durumlarda) 

Yıllık izin var 

mı? 

Mazeret izin formu personel 

otomasyon sisteminden hazırlanır, 

imzaya sunulur. 

Mazeret izni 

kullanamaz. 

İzin dönüşü göreve 

başlama yazısı imzaya 

sunulur. 

Tüm belgeler ilgilinin 

dosyasına konulur 

Mazeret izin formu personel otomasyon 

sisteminden hazırlanır, mazeretine ilişkin 

belge ile imzaya sunulur, imzalar tamamlanır.  

İzin bitimi takip edilir, göreve 

başlama yazısı imzaya sunulur 

Tüm belgeler 

ilgilinin dosyasına 

konulur 


